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1l presente manuale ha lo scopo di illustrare la correrta compilazione della sezione “sedi di servizio”
P P P
presente in fase di compilazione delPanagrafica personale dei docenti che accedono alla piattaforma GPU

Allaccesso a GPU il sistema richiede la compilazione di tutte le sezioni che compongono Panagrafica
personale. La compilazione delle informazioni che compongono Panagrafica & necessaria affinché il
sistema permetta I'accesso alla visualizzazione dei moduli

Per procedere cliccare sul tasto “completa”
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AlPinterno delke sezioni che compongono Panagrafica illustriamo il funzionamento delle “sedi di
servizio”.
Cliccare sulla sezione per accedere alia compilazione
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La prima cosa da fare, ¢ verificare che il codice meccanografico associato all’anagrafica sia corretto.
Qualora si riscontri un codice meccanografico non corretto aprire una segnalazione ticket alPassistenza
tecnica GPU
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Per tutee le richieste che riguardano la piattaforma GPU selezionare “Problema tecnico”

Tickek ansistenz

Su yuale tpoluga di problema si desiders assislenza?
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E formulare il ticket

Inserire 1a disciplina insegnata in corrispondenza della sede di appartenenza
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Per inserire la disciplina insegnata digitare e prime lettere, cosl da ottenere la lista da cul selezlonare fa
disciplina. La disdiplina deve essere diccata dal menil a tendina
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La disciplina inserita sara visualizzabile in corrispondenza della sede selezionata. A questo punto procedere
clccando sul tasto “confermai dati”
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Effetuata questa operazione Fanagrafica risultera completa e sara possibile effettuare la conferma generali
di tutti i dati inseriti premendo sull’apposito bottone “fai dick qui per Confermare i dati”

IM‘H'IT‘?’-‘Z’{T s 3{}{“} m u

EYROPEI$ s20vae0e

i e w3 Eida

4
S ,g}

etk p Peron n Ut

RUSSEQUIN Lowpad 6 ¥ 300 1 » g PR s

Y Gostione
yndariy ded
3 Programma

2015-2020



