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ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO E CALENDARIZZAZIONE
Delibera Collegio dei docenti n. 4/2018/2019 del 07.09.2018

Attività di insegnamento
art. 28 CCNL. 29-11-2007
art. 29 CCNL. 29-11-2007

TITOLO III - art. 28 “Attività docenti”CCNL 19.04.2018

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento ed in attività funzionali alla prestazione di
insegnamento ....”.

CCNL Comparto Scuola 2006-2009, art. 28, c 5
“...l'attività di insegnamento si svolge in 25 ore settimanali nella scuola dell’infanzia, in 22 ore settimanali nella scuola elementare e in 18 ore
settimanali nelle scuole e istituti d'istruzione secondaria ed artistica, distribuite in non meno di cinque giornate settimanali. Alle 22ore
settimanali di insegnamento stabilite per gli insegnanti elementari, vanno aggiunte 2 ore da dedicare, anche in modo flessibile e su base
plurisettimanale, alla programmazione didattica da attuarsi in incontri collegiali dei docenti interessati, in tempi non coincidenti con l'orario delle
lezioni...”
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Attività funzionali all’insegnamento
art. 29 CCNL. 29-11-2007

c.1
L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici.
Essa comprende tutte le attività anche a carattere collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione,
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle
delibere adottate dai predetti organi.
c.2
Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) alla correzione degli elaborati;
c) ai rapporti individuali con le famiglie.

c.3
Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

lettera a)
la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e di inizio e fine anno e
l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle
scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;
lettera b)
la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività
sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di
servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;
lettera c)
lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

c.4
Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità del servizio, il Consiglio d’Istituto, sulla base
delle proposte del Collegio dei Docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti,
assicurando la concreta accessibilità al servizio pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell’istituto e prevedendo idonei
strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.
c.5
Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni e
ad assistere all’uscita dei medesimi.



CALENDARIZZAZIONE ATTIVITÀ’ di cui all’ art. 29
ART.29, Comma 3 lettera a) - Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti

COLLEGIO dei DOCENTI Unitario
Mese Data Attività Totale ore

S
E
T
T
E
M
B
R
E

Lunedì 3 settembre 2018
9.30-11,00

Collegio dei docenti
Comunicazione prot. 3924 del 27.08.2018

1h e 30'

Mercoledì 5 settembre 2018
9.30-11,00

Collegio dei docenti
Comunicazione prot. 3924 del 27.08.2018

1h e 30'

Venerdì 7 settembre 2018
9.30-11,00

Martedì 18 settembre 2018
13,30-14,30

Collegio dei docenti
Comunicazione prot. 3924 del 27.08.2018

Collegio dei docenti
Comunicazione prot. 4231 del 13.09.2018

1h e 30'

1h

Ottobre

Mercoledì 31 ottobre 2018
ore 16,15 – 18,15

Nomina tutor
Ripartizione del Fondo dell’Istituzione scolastica (F.I.S.)

PTOF: aggiornamento
L’ O.d.G delle attività collegiali sarà integrato con apposita comunicazione

2 h

Novembre
Mercoledì 7 novembre 2018

ore 16,15 – 18,15
L’ O.d.G delle attività collegiali sarà comunicato con apposita comunicazione 2 h

Dicembre

Martedì 18 dicembre 2018
ore 16,15 – 18,15

L’ O.d.G delle attività collegiali sarà comunicato con apposita comunicazione 2 h

Gennaio

Mercoledì 16 gennaio 2019
ore 16,15 – 18,15

L’ O.d.G delle attività collegiali sarà comunicato con apposita comunicazione 2h



Febbraio

Marzo Mercoledì 27 marzo 2019
ore 16,15 – 18,15

L’ O.d.G delle attività collegiali sarà integrato con apposita comunicazione 2h

Aprile

Maggio Mercoledì 15 maggio 2019
ore 16,15 – 18,15

Adozione dei libri di testo
L’ O.d.G delle attività collegiali sarà integrato con apposita comunicazione

2h

Giugno Venerdì 28 giugno 2019
ore 10,00 – 12,00

L’ O.d.G delle attività collegiali sarà comunicato con apposita comunicazione 2 h

Totale 19,30



PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' COLLEGIALI SETTIMANA DAL 3 ALL’ 11 SETTEMBRE 2018

DATA Personale coinvolto Riunione/attività Totale ore Riferimento normativo

S
E
T
T
E
M
B
R
E

Martedì 4 settembre
2018

8,30 – 12,30

Tutti

(si lavora per Dipartimenti
interdisciplinari e per
sezioni/classi parallele)

GLI

Pianificare e condividere un format per la progettazione di UdA

Predisposizione programmazione curricolare - Individuazione UdA
(da consegnare a Novembre 2018 a cura dei coordinatori)

Rivisitazione PEI e PDP

4 h art. 29 CCNL. c. 3 lett. a

Giovedì 6 settembre
2018

8,30 – 12,30

Tutti

(si lavora per Dipartimenti
interdisciplinari e per
sezioni/classi parallele)

GLI

Piano di visite guidate e adesioni a progetti inerenti le uscite
Piano di formazione: ricognizione dei bisogni formativi

Modulistica generale
Avvio anno scolastico
Sistemazione aule

Rivisitazione PEI e PDP

4 h

art. 29 CCNL. c. 3 lett. a

Lunedì 10 settembre
2018

9,30 – 12,30

Tutti

(si lavora per Dipartimenti
interdisciplinari e per
sezioni/classi parallele)

Consigli di sezione/classe/interclasse/(1h per consiglio)
Avvio anno scolastico
Accoglienza Bambini/alunni nuovi iscritti
Orario prime settimane di scuola
Preparazione prove di ingresso per classi parallele

1 h

2 h

art. 29 CCNL. c. 3 lett. b

art. 29 CCNL. c. 3 lett. a

Martedì 11 settembre
2018

9,30 – 12,30
Infanzia/primaria/I grado

(si lavora per classi parallele)

Incontri con i genitori nuovi iscritti
Preparazione prove di ingresso per classi parallele
Sistemazione aule

3 h art. 29 CCNL. c. 3 lett. a



Totale art. 29 CCNL. c. 3 lett. a

13h+19,30= 32,30

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' COLLEGIALI SCUOLA DELL'INFANZIA
lettera b)
la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri
stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in
modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue.

DATA Personale coinvolto Riunione/attività Totale ore Riferimento normativo

Ottobre

Mercoledì 3 ottobre 2018
16.15- 17.15

Consigli intersezione tecnica Predisposizione programmazione curricolare - Individuazione UdA
Progetti, proposte uscite didattiche
Andamento educativo-didattico

(consegna 30.11.2018)

1h art. 29 CCNL. c. 3 lett. b

Mercoledì 3 ottobre 2018
17.15 – 18.15

Elezione rappresentanti genitori di sezione 1h

Mercoledì 24 ottobre2018
16.15 – 18.15

Consigli intersezione
giuridica

docenti e rappresentanti
genitori

Assemblea di intersezione docenti e rappresentanti genitori
Seguiti dai colloqui individuali

1h
1h

art. 29 CCNL. c. 3 lett. b
art. 29 CCNL. c. 3 lett. a

Novembre Mercoledì 28 novembre 2018
16.15 – 18.15

Consigli intersezione tecnica Verifica andamento educativo-didattico
Situazione alunni BES

2h art. 29 CCNL. c. 3 lett. b

Gennaio Mercoledì 30 gennaio 2019
ore 16,15 – 18,15

Consigli intersezione
(TECNICA E GIURIDICA)
docenti e rappresentanti

genitori

Verifica programmazione intermedia ed eventuali
integrazioni/modifiche progettazione secondo periodo

2h art. 29 CCNL. c. 3 lett. b

Febbraio Martedì 12 febbraio 2019
ore 16,15 – 18,15

Docenti e genitori Colloqui individuali 2h art. 29 CCNL. c. 3 lett. a

Marzo

Aprile Mercoledì 17 aprile 2019
ore 16,15 – 18,15

Consigli intersezione
(TECNICA E GIURIDICA)
docenti e rappresentanti

genitori

Verifica programmazione educativo-didattica 2h art. 29 CCNL. c. 3 lett. b

Maggio Lunedì 13 maggio 2019
ore 16,15 – 18,15

Consigli intersezione Colloqui individuali 2h art. 29 CCNL. c. 3 lett. a

Giugno Mercoledì 12 giugno 2019
ore 16,15 – 18,15

Consigli intersezione Verifica attività svolte/valutazione bambini/ Piano organizzativo
manifestazione fine anno scolastico bambini uscenti.
Eventuali proposte educative e didattiche a.s. 2019/2020

2h art. 29 CCNL. c. 3 lett. b



Totale

Totale

art. 29 CCNL. c. 3 lett. a

14h+18,30=
32,30+5h=37,30

art. 29 CCNL. c. 3 lett.
2h+12= 14 h

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' COLLEGIALI SCUOLA SCUOLA PRIMARIA
lettera b)
la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal
Collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un
impegno fino a 40 ore annue.

DATA Personale coinvolto Riunione/attività Totale
ore

Riferimento normativo

Ottobre

Mercoledì 3 ottobre 2018
16.15- 17.15

Consigli interclasse tecnica Predisposizione programmazione curricolare - Individuazione UdA
Progetti, proposte uscite didattiche
Andamento educativo-didattico

(consegna 30.11.2018)

1h art. 29 CCNL. c. 3 lett. b

Mercoledì 3 ottobre 2018
17.15 – 18.15

Elezione rappresentanti genitori di sezione 1h

Mercoledì 24 ottobre2018
16.15 – 18.15

Consigli interclasse
giuridica

docenti e rappresentanti
genitori

Assemblea di interclasse docenti e rappresentanti genitori
Seguiti dai colloqui individuali

1h
1h

art. 29 CCNL. c. 3 lett. b
art. 29 CCNL. c. 3 lett. a

Novembre

Mercoledì 28 novembre 2018
16.15 – 18.15

Consigli interclasse tecnica
Classi prime e seconde

e terze Verifica andamento educativo-didattico
Situazione alunni BES

2h
art. 29 CCNL. c. 3 lett. b

Giovedì 29 novembre 2018
16.15 – 18.15

Consigli interclasse tecnica
Classi quarte e quinte

Gennaio Mercoledì 23 gennaio 2019
ore 16,15 – 18,15

Consigli interclasse
(TECNICA E GIURIDICA)
docenti e rappresentanti

genitori
(i genitori rappresentanti
sono convocati per le
rispettive classi di
appartenenza)

Verifica programmazione intermedia ed eventuali
integrazioni/modifiche progettazione secondo periodo

2h art. 29 CCNL. c. 3 lett. b

Febbraio

Martedì 12 febbraio 2019
ore 16,15 – 18,15

Consigli interclasse tecnica
Classi prime e seconde

e terze

Scrutini I quadrimestre

art. 29 CCNL. c. 3 lett. c

Mercoledì 13 febbraio 2019
ore 16,15 – 18,15

Consigli interclasse tecnica
Classi quarte e quinte

Scrutini I quadrimestre



Mercoledì 20 febbraio 2019
ore 16,15 – 18,15

Docenti e genitori Consegna documento di valutazione I quadrimestre 2h art. 29 CCNL. c. 3 lett. a

Marzo

Aprile
Martedì 16 aprile 2019
ore 16,15 – 18,15

Consigli interclasse
tecnica

Classi quarte e quinte
Verifica programmazione educativo-didattica

Situazione alunni BES
2h

art. 29 CCNL. c. 3 lett. b

Mercoledì 17 aprile 2019
ore 16,15 – 18,15

Consigli interclasse tecnica
Classi prime e seconde

e terze

Maggio Lunedì 13 maggio 2019
ore 16,15 – 18,15

Consigli interclasse
(TECNICA E GIURIDICA)
docenti e rappresentanti

genitori
(i genitori rappresentanti
sono convocati per le
rispettive classi di
appartenenza)

Adozione libri i testo: proposte
2h

art. 29 CCNL. c. 3 lett. a

Giugno

Mercoledi 12 giugno 2019
ore 8,30-10.30

Consigli interclasse
Consigli interclasse tecnica
Classi prime e seconde

e terze
Scrutini II quadrimestre art. 29 CCNL. c. 3 lett. c

Mercoledi 12 giugno 2019
Ore10,30-12.30

Consigli interclasse tecnica
Classi quarte e quinte

Giugno Lunedì 17 giugno 201 Tutti Consegna documento di valutazione II quadrimestre 2h
art. 29 CCNL. c. 3 lett. b

Totale

Totale

art. 29 CCNL. c. 3 lett. a

14h+18,30= 32,30+5h=37,30

art. 29 CCNL. c. 3 lett. 2h+10= 12
h



PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' COLLEGIALI SCUOLA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO
lettera b)
la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal
Collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un
impegno fino a 40 ore annue.

DATA Personale coinvolto Riunione/attività Totale
ore

Riferimento normativo

Ottobre

Mercoledì 3 ottobre 2018
16.15- 17.15

Consigli classe Predisposizione programmazione curricolare - Individuazione UdA
Progetti, proposte uscite didattiche
Andamento educativo-didattico

(consegna 30.11.2018)

1h art. 29 CCNL. c. 3 lett. b

Mercoledì 3 ottobre 2018
17.15 – 18.15

Elezione rappresentanti genitori di sezione 1h

Mercoledì 24 ottobre2018
16.15 – 18.15

Consigli classe
docenti e rappresentanti

genitori

Assemblea di classe docenti e rappresentanti genitori
Seguiti dai colloqui individuali

1h
1h

art. 29 CCNL. c. 3 lett. b
art. 29 CCNL. c. 3 lett. a

Novembre Settimana dal 12 al 16
novembre 2018

Consigli classe

(seguirà comunicazione
dettagliata per i vari corsi

con orari)

Verifica andamento educativo-didattico
Situazione alunni BES

2h
art. 29 CCNL. c. 3 lett. b

Gennaio Mercoledì 23 gennaio 2019
ore 16,15 – 18,15 Consigli classe

docenti e rappresentanti
genitori

(seguirà comunicazione
dettagliata per i vari corsi)

Verifica programmazione intermedia ed eventuali
integrazioni/modifiche progettazione secondo periodo

2h

art. 29 CCNL. c. 3 lett. b

Giovedì 24 gennaio 2019
ore 16,15 – 18,15

Febbraio

Settimana dal 4 all’8
febbraio 2019

Consigli classe
(seguirà comunicazione
dettagliata per i vari corsi

con orari)

Scrutini I quadrimestre
art. 29 CCNL. c. 3 lett. c



Mercoledì 20 febbraio 2019
ore 16,00 – 18,00

Docenti e genitori Consegna documento di valutazione I quadrimestre 2h art. 29 CCNL. c. 3 lett. a

Marzo

Aprile
Settimana dall’8 al 12

aprile 2019 Consigli classe
Consigli classe

(seguirà comunicazione
dettagliata per i vari corsi

con orari)

Verifica programmazione educativo-didattica
Situazione alunni BES

2h
art. 29 CCNL. c. 3 lett. b

Maggio

Lunedì 13 maggio 2019
ore 16,15 – 18,15

Consigli classe
docenti e rappresentanti

genitori
(seguirà comunicazione
dettagliata per i vari corsi)

Adozione libri i testo: proposte 2h
art. 29 CCNL. c. 3 lett. a

Martedì 14 maggio 2019
ore 16,15 – 18,15

Giugno
Sabato 8 giugno 2019
Lunedì 10 giugno 2019
Martedì 11 giugno 2019

Consigli classe
(seguirà comunicazione
dettagliata per i vari corsi)

Scrutini II quadrimestre art. 29 CCNL. c. 3 lett. c

Giugno Mercoledì 12 giugno 2018
Ore 15,00 - 17,00

Tutti Consegna documento di valutazione II quadrimestre 2h
art. 29 CCNL. c. 3 lett. b

Totale

Totale

art. 29 CCNL. c. 3 lett. a

14h+18,30= 32,30+5h=37,30

art. 29 CCNL. c. 3 lett. 2h+10= 12
h



NOTE AGGIUNTIVE

 Tale piano annuale può essere aggiornato nel corso dell’anno scolastico, per sopraggiunti motivi che impongono un’integrazione o alcune modifiche.

 Per la presenza di attività didattiche pomeridiane gli orari delle riunioni potrebbero subire delle variazioni in coerenza con l’orario definitivo delle lezioni.

 L’O.d.G delle attività collegiali sarà comunicato di volta in volta.

 Sarà cura del dirigente mantenere le date sopra indicate salvo situazioni di eccezionalità.

 Le date relative alle attività di giugno sono solo indicative ad esclusione delle operazioni di scrutinio per la secondaria.

 Eventuali modifiche dovute a causa di forza maggiore saranno comunicate nel più breve termine possibile.

 Eventuali incontri nel mese di giugno saranno oggetto di delibera in sede di Collegio dei docenti.


